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	SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

	

	Süreç No:
Process No
	
	Süreç Adı:
Process Name
	Personel, Mal ve hizmet Alımları Giderlerinin Ödenmesi

	
	
	Süreç Sahibi
Process Responsible
	Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı



	Amaç:
Intention
	Personel, Mal ve hizmet Alımları Giderlerinin Ödenmesi

	İçinde Yer Aldığı Süreç:
Upper Process Located In
	Strateji Geliştirme Dairesi süreçleri

	

	Başlangıç Noktası:
Start Point
	Ödeme Evraklarının Birime Gelmesi

	Bitiş Noktası:
Finish Point
	Ödemenin Hak Sahibine Yapılması

	

	Girdileri
Inputs
	Çıktıları
Outputs

	Personel Ödemeleri
	 Gönderme Emri

	Ek Ders Ödemeleri
	Gönderme Emri

	Mal ve Hizmet Alım Ödemeleri
	Gönderme Emri

	Yolluk Ödemeleri
	Gönderme Emri

	Hakediş Ödemeleri
	Gönderme Emri

	
	 

	
	 


	
	 

	 
	 

	

	Performans Ölçüm Kriterleri
Performance Measurement Criteria
	Birimi
Unit

	İşlerin Zamanında yapılması
	3 İş Günü

	
	

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 


	Kaynaklar / Resources 
	Süreç Akışı / Process Flow
	Sorumlu /
 Responsible
	Dokümanlar / Documents 

	5018 sayılı Kamu Mali Yönetim Kanunu

4734 Sayılı KİK

4735 sayılı KİK Sözleşmeleri Kanunu
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	Bütçesi olan tüm birimler
Strateji Gel. Daire Bşk.
Strateji Gel. Daire Bşk
Strateji Gel. Daire Bşk
Strateji Gel. Daire Bşk

	5018 sayılı Kamu Mali Yönetim Kanunu

4734 sayılı KİK
4735 sayılı KİK Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri

MYS
Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri

Gönderme Emri


MYS ve KBS de hazırlanan ödeme emri belgesi ve eklerinin birime gelmesi





Ödeme Emri Belgesine eklenen  Belgelerin Kanunlara ve Yönetmeliklere Uygunluğu incelenir. Evraktaki Gerekli İmzaların Kontrolü





MYS sisteminde evrakın Ön Muhasebe Kaydı yapılıp Çıktıların Alınması





Evrakın Muhasebe Yetkilisine İmzaya Gönderilmesi





Gönderme Emri oluşturulup İlgililerin Hesabına aktarılması
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