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Alt Birim Adi Muhasebe Kesin Hesap Sube Mudiirliigii
Ad1 ve Soyadi Mehmet Salih BOZKURT

Kadro Unvam Memur

Gorev Unvani Memur

Ust Yonetici/Yoneticileri |Mehmet Emin COBAN

Gorev Devri (olmadiginda Abdulrazzak KARABIBER

yerine bakacak personel)

Gorev Alam

5018 Sayili Kanun ve Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik
ile diger ilgili mevzuat uyarinca muhasebe kesinhesap birimlerine verilen gorev ve sorumluluklarin
yerine getirilmesi.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1)HUBAK arastirma projelerinin (Biitgeden desteklenen ve 6zel hesaba aktarilan) tetkik ve kontroliinii
yaparak sonuglandirmak
2)Baskanligimiz Tagmir Kayit Yetkilisi gorevini yiiriitmek
3)TUBITAK, AB projeleri, OYP, Farabi, Erasmus, Mevlana ile diger projelere ait gelen kaynaklarin
Ozel hesaplara kaydi
4)Proje Banka hesaplarinin agilmasi ile gelen tutarlarin muhasebe kayitlarini yapmak,

5)Proje hesaplarina iliskin 6deme belgelerinin tetkiki, kontrolii ile muhasebelestirme islemlerini ilgili
mevzuatt uyarinca sonuglandirmak

6) Proje hesaplarinin banka bakiyelerinin aylik olarak MY sisteminden kontroliinii yapmak,

7)Proje 6demelerine iligkin sarf evraklariin dosya ve arsivlenmesini saglamak.

8)Baskanligimiz ihtiyaci olan mal ve hizmetlere iligkin satin alma iglemleri ile piyasa arastirma
gorevlerini yiriitmek.

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

1)657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 48 inci maddesinin birinci fikrasinin (A) bendinde belirtilen
genel sartlari tagimak.

2)Mali mevzuata vakif olmak

3)Analitik diigiinme, analiz edebilme ve degerlendirme niteligine sahip olmak.

4)Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemi, EBYS Sistemlerini kullanmak

Bilgi (Yasal Dayanak)

1) 5018 sayilt Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

2) Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik

3) Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Y dnetmelik
4)Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Harcamalarinin Muhasebelestirilmesine
fliskin Esas ve Usuller

Gorev Tammm Hazirlayan

Adi1 Soyadi

Unvani

imza

Onaylayan

Adi1 Soyadi
Unvani

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi

imza

Tarih: ...../...../2018




